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1. Kaj omogoča Linkedin kot digitalno omrežje, če gre za običajno početje ljudi v poslovnem svetu?
Linkedin je omrežje, ki na digitalen način omogoča izvajati to, kar ljudje v poslovnem svetu dejansko počnejo: 
· se povezujejo, 
· se pogovarjajo, 
· ocenjujejo in 
· (ne) priporočajo.
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2. Pri čem lahko poslovnežem pomaga osebni Linkedin profil?
Osebni pristop je zelo pomemben, zato vam lahko prav osebni Linkedin profil pomaga do gradnje:
· avtoritete, 
· prepoznavnosti in 
· pridobivanja novih kupcev, poslovnih partnerjev ali sodelavcev.

3. Katere korake je potrebno upoštevati, če želite uspešno uporabljati Linkedin?
Za uspešno uporabo Linkedina upoštevajte naslednje korake: 
1. Zelo skrbno izbirajte svoje potencialne kontakte in s kom se boste povezali na LinkedInu. 
2. Povezujete se samo z obstoječimi/s potencialnimi kupci in predvsem z avtoritetami na sorodnih področjih. 
3. Ustvarite lahko do 30.000 povezav, kar je lahko zlata jama poslovnih priložnosti. 
4. Objavljajte redno. Držite se poslovne vsebine s svojega področja in delite svoje znanje. Fokususirajte se na formata objav, ki sta največ vredna, uporablja pa ju najmanj uporabnikov LinkedIna: 
· članki na Linkedinu 
· in videi v živo. 
5. Analizirajte ključne besede in vedno vključujte hashtage oziroma ključnike v vse svoje tekste.
6. Vedno označite (tagajte) osebo, ki ji odgovarjate na komentar. 
7. Vaš cilj naj bo, da ljudje iz vaše mreže obiskujejo vašo spletno stran, kjer tudi pustijo svoj e-naslov
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4. Kaj morate najprej spoznati za uspešno upravljanje Linkedina?
Za uspešno upravljanje Linkedina morate najprej spoznati osnovno navigacijo. 

Menijska vrstica na vrhu zaslona: 

A. Home (Domov)

5. Kaj vidite, če kliknete Home (Domov) [časovnica Linkedina]?
S klikom na Home pridete Domov  oziroma na časovnico Linkedina, kjer vidite objave drugih uporabnikov.

B. My Network (Moji kontakti)

6. Kaj je prikazano pod ikono z dvema osebama?
Pod ikono z dvema oseba so prikazane vaše povezave. 
7. Kaj vidite na levi strani, če gre za My Network (Moji kontakti)?
Na levi strani vidite:
· število svojih povezav, 
· seznam kontaktov in oseb, ki jim sledite, 
· skupine, v katere ste včlanjeni, in 
· hashtage, ki jim sledite. 

8. Kje vidite prošnje za povezavo?
Na sredini zaslona najprej vidite prošnje za povezavo.

9. Kaj storite preden osebo sprejmete v svoj krog povezav?
Preden osebo sprejmete v svoj krog povezav:
· preglejte njen profil. 
· Če ustreza vaši ciljni skupini, jo potrdite. 

10. Kaj je pod temi prošnjami?
Pod temi prošnjami je seznam osebnih profilov, ki so po Linkedinovi oceni primerne za povezavo. 

11. Zakaj vsak predlagan osebni profil ponovno ročno preglejte in se odločite, ali mu boste poslali povabilo ali ne?
Seznam je programsko generiran, zato vsak predlagan osebni profil ponovno ročno preglejte in se odločite, ali mu boste poslali povabilo ali ne. 

C. Povabilo k povezovanju

12. Kaj boste videli na osebnem profilu pod naslovno fotografijo?
Na osebnem profilu boste pod naslovno fotografijo videli moder gumb Connect.

13. Kaj se bo odprlo po kliku na gumb Connect?
Po kliku na gumb Connect se bo odprl obrazec, kjer izberite možnost Add a note (dodaj sporočilo).

14. Kaj napišite v obrazec?
Vanj napišite kratek tekst povabila.

15. Katere sklope naj vključuje kratek tekst povabila?
Kratek tekst povabila naj vključuje naslednje sklope: 
· vašo predstavitev;
· pohvalo nekega detajla z osebnega profila osebe, ki ji pišete;
· pojasnilo, zakaj se želite povezati z njo. 
· Za več informacij dodajte še link na svojo spletno stran (na primer na podstran, kjer ste pripravili zanimivo e-knjigo v zameno za kontakt osebe).

D. Jobs (Službe)

16. Kaj lahko iščete oziroma oddate v kategoriji Jobs?
V kategoriji Jobs (službe) lahko:
· iščete službe (po panogi in krajih) ali 
· oddate oglas za službo, kar vam omogoča gumb Post a job, ki ga najdete v zgornjem desnem kotu. 


E. Messaging (Sporočila)

17. Ali so sporočila na Linkedinu takšna, kot ste jih vajeni s Facebook Messengerja?
Sporočila na Linkedinu so takšna, kot ste jih vajeni s Facebook Messengerja.

18. Katere so značilnosti sporočil, ki so poslana preko Linkedina?
Značilnosti sporočil, ki so poslana preko Linkedina so:
· Vi pišete osebam in one pišejo vam; 
· vsa sporočila so shranjena na enem mestu. 
· Odziv na sporočila, poslana preko Linkedina, je načeloma visok. 

F. Notifications (Obvestila)

19. Kdaj dobite obvestilo na Linkedinu, če delujejo podobno kot na Facebooku?
Obvestilo na Linkedinu dobite v naslednjih primerih, če delujejo podobno kot na Facebooku:
· Ko nekdo iz vaših povezav praznuje rojstni dan;
· ima obletnico službe;
· je všečkal;
· komentiral vašo objavo ali 
· dodal svojo;
· dobite obvestilo. 

G. Me (Jaz)

20. Ali gre pri kategoriji Me (Jaz) za osebni Linkedin profil?
Jaz, torej vi in vaš osebni Linkedin profil. Tukaj dostopate do svojega osebnega profila (spet podobno 
kot na Facebooku) in naslednjih funkcij: 

G1. Settings & Privacy (Nastavitve in zasebnost)

21. Kaj vsebuje funkcija Setting & Privacy?
Različne nastavitve profila in zasebnosti. 

G2. Help (Pomoč za uporabnike)

22. Kdaj lahko uporabite Center za pomoč uporabnikom?
Center za pomoč uporabnikom:
· Karkoli vam na Linkedinu ne deluje, 
· česarkoli ne najdete, 
· poiščite pomoč tukaj. 

23. V kakšni obliki je pomoč za uporabnike?
Pomoč za uporabnike je v naslednjih oblikah:
· Na voljo je veliko pisnih navodil. 
· Če še vedno ne najdete pravih odgovorov, lahko tudi pišete administratorjem Linkedina.

24. V kolikšnem času boste prejeli odgovor, če ste zahtevali pomoč za uporabnike?
Odgovor boste običajno prejeli v enem dnevu.


G3. Language (Jezik)

25. Kaj lahko počnete v funkciji Language (jezik)?
V funkciji language (jezik) lahko počnete naslednje stvari:
· Določite jezik, v katerem želite uporabljati Linkedin. 
· Trenutno lahko izbirate med 24 jeziki, med katerimi (še) ni slovenščine.

H. Manage (Uredi)

26. Do česa lahko dostopate v kategoriji Manage (Uredi)?
V tej kategoriji dostopate:
· do svojih objav (Posts), 
· poslovne strani podjetja (Company page), 
· produktne strani (Showcase). 
· Čisto na dnu je tudi možnost za izpis iz vašega profila.

I. Work (Delo)

27. Ali vam klik na kvadratke odpre množico nadaljnjih funkcionalnosti?
Klik na te kvadratke vam odpre množico nadaljnjih funkcionalnosti: 

I1. Learning (Učenje)

28. Katere so značilnosti programa Learning (učenje)?
Learning je eden izmed številnih plačljivih programov na Linkedinu:
· Oglejte si več informacij in presodite, ali je vsebina prava za vas. 
· Prvi mesec ga lahko brezplačno uporabljate, 
· vendar ne pozabite pravočasno prekiniti testne uporabe, v kolikor se ne boste odločili za nakup.

I2. Insights (Vpogledi)

29. Katere so značilnosti funkcije Insights (Vpogledi)?
Značilnosti funkcije Insights (Vpogledi) so:
· Ne gre za klasično statistiko, temveč program, ki vam pomaga najti najbolj usposobljene sodelavce s pomočjo Linkedina. 
· Na voljo je cela vrsta plačljivih programov Recruiter, 
· ponudba pa je namenjena strokovnjakom s kadrovskega področja.

I3. Advertise (Oglašuj)

30. Ali je Campaign manager izdeluje oglasne kampanje na Linkedinu?
Vas pripelje v Campaign manager, kjer se izdelujejo oglasne kampanje na Linkedinu. 

I4 Groups (Skupine)

31. Do česa dostopate preko Groups (Skupine)?
Preko Groups (Skupine) dostopate do:
· skupin na Linkedinu, v katere ste včlanjeni, in 
· skupin, pri katerih ste zaprosili za dostop. 
· Ustvarite lahko tudi novo Linkedin skupino. 

J Profinder (Iskalnik ponudnikov)

32. Kaj lahko poiščete v svoji bližini, če potrebujete določene storitve, pri čemer uporabite Profinder (Iskalnik ponudnikov)?
V svoji bližini poiščite izvajalca za storitve, ki jih potrebujete, če uporabite Profinder (Iskalnik ponudnikov). 

33. V katerih treh enostavnih korakih poteka postopek, če iščete izvajalca storitve, ki jo potrebujete?
Postopek iskanja ponudnikov storitev poteka v treh enostavnih korakih: 
1. objavite povpraševanje; 
2. dobite ponudbo; 
3. izberete pravega izvajalca. 

K. Salary (Plača)

34. Katere so značilnosti funkcije Salary (Plača)?
Značilnosti funkcije Salary (Plača) so:
· Funkcija Salary (Plača) trenutno deluje le v določenih državah in 
· vam za posamezne profile prikaže pričakovano plačilo. 
· Njen namen je:
· pomoč pri odločanju za karierno usmeritev in 
· pogajanja o plačilu. 

L Slideshare (Prezentacije)

35. Kaj si lahko ogledate preko funkcije Slideshare?
Preko funkcije Slideshare (Prezentacije) si lahko ogledate:
· prezentacije iz različnih panog, 
· ki jih prispevajo uporabniki Linkedina z vsega sveta.
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1. Kateri so poslovni in plačljivi programi Linkedina?
V nadaljevanju sledi še več poslovnih in večinoma plačljivih programov Linkedina:
1. Talent Solutions
2. Sales Solutions
3. Post a job
4. Marketing Solutions
5. Learning Solutions
6. Create a company page +

K točki 1.)
2. Čemu služi program Talent Solutions?
V Talent Solutions:
· objavite oglas za prosto delovno mesto,
· določite znanja (Skills), ki jih mora imeti bodoči sodelavec,
· zberite lokacijo in oglašujte. 



K točki 2)
3. Ali je Sales Solutions plačljiv program in komu pomaga? Čemu služi program Sales Solutions?
Sales Solutions je plačljiv program za pomoč prodajni ekipi. 
Sales Solutions je zelo uporaben za:
· podrobno iskanje točno določenih osebnih profilov,
· shranjevanje kontaktov (leadov), 
· pošiljanje InMailov, 
· integracijo s CRM-sistemi. 

K točki 3)
4. Kateri program ima enako funkcijo kot Post a job?
Post a job ima enako funkcijo kot Talent Solutions. Očitno si na Linkedinu res želijo, da jo uporabljate, saj je izpostavljena na različnih mestih. 

K točki 4)
5. Čemu služi program Marketing Solutions?
Marketing Solutions je še ena vstopna točka za začetek oglaševanja na Linkedinu, torej enaka vsebina kot pri Advertise.

K točki 5)
6. Čemu služi program Learning Solutions?
Learning Solutions je program, ki je:
· na voljo je več kot 15.000 izobraževalnih e-tečajev z različnih področij. 
· Izobraževalni tečaji so plačljivi.
· Preverite jo lahko z brezplačno demo verzijo.

K točki 6)
7. Kdaj poiščite ukaz Create a company page +?
Create a company page + je ukaz poiščete, ko želite ustvariti poslovno stran podjetja na Linkedinu. 

Vsebina


 


1. LINKEDIN


 


................................


................................


................................


................................


..


 


2


 


1.1 OSEBNI LINKEDIN PROFIL


 


................................


................................


................................


.....


 


2


 


1.


2 ČRNA MENIJSKA VRSTICA NA VRHU ZASLONA


 


................................


................................


.......


 


2


 


1.4 LinkedIn Business Services


................................


................................


................................


....


 


6


 


1.4 USTVARITE  SVOJ OSEBNI LINKEDIN PROFIL


 


................................


................................


...........


 


7


 


 


 


 




Vsebina   1. LINKEDIN   ................................ ................................ ................................ ................................ ..   2   1.1 OSEBNI LINKEDIN PROFIL   ................................ ................................ ................................ .....   2   1. 2 ČRNA MENIJSKA VRSTICA NA VRHU ZASLONA   ................................ ................................ .......   2   1.4 LinkedIn Business Services ................................ ................................ ................................ ....   6   1.4 USTVARITE  SVOJ OSEBNI LINKEDIN PROFIL   ................................ ................................ ...........   7        

